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Estado de Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Aquidauana
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1. INTRODUGAO

Dado os trabalhos de acompanhamento e auditoria das dreas mapeadas e manualizadas e de
todas as acdes atendidas na Implantagio da Governanga no ambito do Pré-Gestdo, este relatdrio
objetiva inicialmente e de forma segregada das demais auditorias, o cumprimento do item 3.1.4
— “Estrutura de Controle Interno” do Manual Pro-Gestao V.3.4.

Na primeira parte do relatério, os trabalhos de acompanhamento e auditoria ocorreram nas
areas mapeadas e manualizadas, que compreendem os departamentos:

De Concessdo de Beneficios;
Do Processo de Arrecadacao;
De Gestdo dos Investimentos e;
De Tecnologia da Informacdo;

A segunda parte do relatério compreende no acompanhamento das acdes no processo de
Implantacdo da Governanga no ambito do Pré-Gestao.

A periodicidade de emissdo dc Relatério de Controle Interno compreende a periodicidade do
préprio Manual do Pré-Gestdo V.3.4, bem como suas futuras emissdes, atualizacbes e
publicacdes que venham substitui-lo.
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2. BENEFICIOS — CONCESSAO E REVISAO DAS APOSENTADORIAS E PENSOES

2.1 Concessdo e Revisdo das Aposentadorias e Pensdes:

2.1.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

¢ Ana Claudia Barcelos

2.1.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a andlise e verificagdo dos processos ocorre por amostragem,
sendo especificamente:

e |evantamento do numero de processos de beneficios concedidos no 1° SEMESTRE DE
2023;

e Andlise da execucdo, por amostragem, dos processos de beneficios concedidos;

e Anidlise documental, por amostragem, das pastas fisicas dos processos de beneficios
concedidos e

e Andlise, por amostragem, dos registros efetuados nos sistemas integrados aos
processos que sdo utilizados pela AQUIDAUANAPREV.

2.1.3 Apuracdo Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o 1° SEMESTRE DE 2023 o encaminhamento de 09 processos, sendo:

QUANT.DEPROCESSOS ~ BENEFiCIO -
02 APOSENTADORIA IDADE
05 APOSENTADORIA TEMPO
02 PENSAO
0 REVISAO

2.1.4 Analise dos Processos.

Por amostragem, foram selecionados 03 processos entre as concessdes e revisdes listados
abaixo.

e Relacdo dos processos:

~ N°PROCESSO ) ~ NOME \ ~ BENEFICIO DATA
030/2023 GEORGES ELIAS AYACHE ~ AP.TEMPO 01/01/2023
028/2023 DORALICE GONGALVES DOS SANTOS LIPU AP.IDADE  08/02/2023
012/2023 MARACY DIAS ARAUJO PENSAO  13/05/2023
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e Amostra selecionada:

'N° PROCESSO NOME BENEFICIO  DATA

" 028/2023  DORALICE GONCALVES DOSSANTOS LIPU  AP.IDADE  08/02/2023

e Anidlise:

O processo acima foi auditado de acordo com a descricdo dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelo proprio.

2.1.5 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Da analise realizada, observou- .e que os procedimentos aplicados ao processo de concessado, 0s
fluxos e documentos, estio de acordo com o Manual Procedimentos de Concessdo de
Beneficios, seguindo sua ordem, organizacdo e formalizacdo.

3. FOLHA DE PAGAMENTO
3.1 Gestio da Folha de Pagamento:

3.1.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

e Ana Claudia Barcelos

3.1.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a analise e verificagdo dos processos, ocorre por amostragem,
sendo especificamente:

e Levantamento do numero de processos de beneficios concedidos no 1° SEMESTRE DE
2023;

e Andlise da execucdo, por amostragem, dos processos de beneficios concedidos;

e Anélise documental, por amostragem, das pastas fisicas dos processos de beneficios
concedidos e '

e Andlise, por amostragem, dos registros efetuados nos sistemas integrados aos
processos que sdo utilizados pelo AQUIDAUANAPREV.

3.1.3 Apuracdo Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o 1° SEMESTRE DE 2023 o encaminhamento de 09 processos, sendo:

QUANT. DE PROCESSOS 2 BENEFICIO .
02 APOSENTADORIA IDADE
05 APOSENTADORIA TEMPO
02 PENSAO
0 REVISAO

SN
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3.1.4 Processo de Andlise e Verificacdo.

Por amostragem, foram selecionados 03 processos entre as concessdes e revisdes listados
abaixo.

e Relacdo dos processos:

_N° PROCESSO __NOME  BENEFICIO __ DATA
030/2023 GEORGES ELIAS AYACHE AP.TEMPO  01/01/2023
028/2023 DORALIC. ONCALVES DOSSANTOSLIPU  AP.IDADE  08/02/2023
012/2023 MARACY DIAS ARAUJO PENSAO  13/05/2023

e Amostra selecionada:

N°PROCESSO ~  NOME  BENEFICIO DATA
012/2023 Maracy Dias Araujo PENSAO 13/05/2023

e Analise da Execugdo
O processo acima foi auditado de acordo com a descricdo dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelo préprio, seguindo a operagdo:

e Anélise Documental

O processo acima foi auditado de acordo com a descricdo dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelo préprio, seguindo a ordem documental:

3.1.5 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Da analise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo da folha de
pagamento, os fluxos e doc.' nentos, estdo de acordo com o Manual Procedimentos de
Investimentos, seguindo sua ordem, organizacao e formalizagdo.

4. ARRECADACAO

4.1 Processo de Arrecadacdo de Cobranga de Débitos de ContribuicGes em Atraso do Ente
Federativo:

4.1.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

e Veruska Godoy Neves

4.1.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a andlise e verificacdo dos processos, ocorre por amostragem,
sendo especificamente:
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e Levantamento do nimero de processos no 1° SEMESTRE 2023;

e Andlise da execucdo, do processo de arrecadagdo de cobranga de débitos de
contribuicGes em atraso do Ente Federativo;

e Andlise documental da pasta fisica do processo selecionado no item anterior; e

e Anélise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que sdo utilizados
pelo RPPS :

4.1.3 Apuracdo Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o 1° SEMESTRE 2023 o encaminhamento de 00 processos;

4.1.4 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Como no semestre de referéncia ndo houve nenhum processo de atraso na contribui¢ao, assim
observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de arrecadagdo, os fluxos e
documentos, estdo de acordo com o Manual Procedimentos de Investimentos, seguindo sua
ordem, organizagdo e formalizagao.

4.2 Processo de Arrecadagdo de Cobranca de Débitos de Contribuicdes em Atraso dos
Servidores Licenciados e Cedidos:

4.2.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

e Veruska Godoy Neves

4.2.2 Metodologia Ar'icada.

A metodologia aplicada quantc a andlise e verificacdo dos processos, ocorre por amostragem,
sendo especificamente:

e Levantamento do nimero de processos no 1° SEMESTRE 2023;

e Andlise da execugdo, do processo de arrecadagdo de cobranca de débitos de
contribuigdes em atraso dos servidores licenciados e cedidos;

e Andlise documental da pasta fisica do processo; e

e Anilise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que sdo utilizados
pelo RPPS

4.2.3 Apuracdo Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o 1° SEMESTRE 2023 o encaminhamento de 00 processos;

42.4 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Como no semestre de referéncia ndo houve nenhum processo de atraso na contribuicdo, assim
observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de arrecadacdo, os fluxos e
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documentos, estio de acordo com o Manual Procedimentos de Investimentos, seguindo sua
ordem, organizacgdo e formalizacao.

5. INVESTIMENTOS
5.1 Processo de Elaboragdo, Aprovagdo e Revisdo da Politica de Investimentos:

5.1.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

e Gilson Sebastido Menezes

5.1.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a andlise e verificagdo dos processos, ocorre por amostragem,
sendo especificamente:

e Levantamento do nimero de processos no 1° SEMESTRE 2023

e Andlise da execuc3o, do processo de elaboragdo, aprovacdo e revisdo da politica de
investimentos;

e Andlise documental da pasta fisica do processo; e

e Anélise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que sao utilizados
pelo RPPS

5.1.3 Apuracdo Geral 4o Processo.

Foram identificados parao 1° SEMESTRE de 2023 o encaminhamento de 00 processos.

5.1.4 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Conforme informacdes, documentos e registros apresentados pelo departamento de
Investimentos, ndo houve revisdo da Politica de Investimentos 2023 para o 1° SEMESTRE de

2023.

Da analise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de Elaboracdo,
Aprovac3o e Revisdo da Politica de investimentos, os fluxos e documentos, estdo de acordo com
o Manual Procedimentos de Investimentos, seguindo sua ordem, organizagdo e formalizacao.

52 Processo de Credenciamento das Instituigdes Financeiras:

5.2.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

e Ana Claudia Barcelos

5.2.2 Metodologia Aplicada.

Ve
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A metodologia aplicada quan.~ a andlise e verificagdo dos processos, ocorre por amostragem,
sendo especificamente: '

e Levantamento do niumero de processos no 1° SEMESTRE de 2023;
e Andlise da execucdo, do processo credenciamento das instituigdes financeiras;
e Andlise documental da pasta fisica do processo; e

e Andlise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que sao utilizados
pelo RPPS

5.2.3 Apuracdo Geral do Processo.

Foram identificados para o 1° SEMESTRE de 2023 o encaminhamento de 12 processos, sendo:

ene Instituicdo  Classificacdo  Data
62.232.889/0001-90 BANCO DAYCOVALS. A ADMINISTRADOR/GESTOR  24/01/2023
04.506.394/0001-05 AZ QUEST INVESTIMENTOS LTDA ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 24/01/2023
72.027.832/0001-02 DATEEVAL AiSEiTUm?SAS_EDH:ENT B DE ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 25/01/2023
60.746.948/0001-12 BANCO BRADESCO S.AA. ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 25/01/2023

BRAM - BRADESCO ASSET MANAGEMENT

62.375.134/0001-44 5.A. DISTRIBUIDORA DE TITULOS E ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 25/01/2023
VALOR...
PA
03.795.072/0001-60  _ONTEDTF CAOS?Q:E%?OPERAT'VAS DO ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 25/01/2023
00.360.305/0001-04 CAIXA ECONOMICA FEDERAL ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 25/01/2023
CAIXA DISTRIBUIDORA DE TITULOS E
42.040.639/0001-40 phesnboce oo sldiboy ADMINISTRADOR/GESTOR  25/01/2023
60.701.190/0001-04 ITAU UNIBANCO S.A. ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 25/01/2023
00.000.000/0001-91 BANCO DO BRASIL S.A. ADMINISTRADOR/GESTOR  25/01/2023
30.822.936/0001-69 BB GESTAO DE RECURSOS DISTRIBUIDORA 0y 15TRADOR/GESTOR | 25/01/2023

DE TITULOS E VALORES MOBILIARIOS S...
ITAU DISTRIBUIDORA DE TITULOS E

WSE.3/001-20 VALORES MOBILIARIOS S.A.

ADMINISTRADOR/GESTOR ~ 03/02/2023

5.2.4 Andlise da Execucdo.

Por amostragem, foram selecionados 03 processos listados abaixo.

e Relagdo dos processos:

CNPy Instituicdo Classificagdo ~ Data
~ DAYCOVAL ASSET MANAGEMENT ADM
72.027.832/0001-02 DE-REE RS CH ADMINISTRADOR/GESTOR  25/01/2023
03.795.072/0001-60 CONFEDERAC;(? S?SSE%?OPERATNAS ADMINISTRADOR/GESTOR  25/01/2023
' BB GESTAO DE RECURSOS '
30.822.936/0001-69 DISTRIBUIDORA DE TITULOS E ADMINISTRADOR/GESTOR  25/01/2023

VA' *RES MOBILIARIOS S...

e Amostra selecionada:
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- CNP!_ - __!p_s_ﬁtuigég__ﬁ__L . _W_FIassificagéo _ Data
- DAYCOVAL ASSET MANAGEMENT ADM
72.027.832/0001-02 DE RECURSOS LTDA ADMINISTRADOR/GESTOR 25/01/2023
e Andlise:

O processo acima foi auditado de acordo com a descricdo dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelo préprio.

5.2.5 CONCLUSAO E RECOMENDACAOQ.

Da andlise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de
Credenciamento, os fluxos e documentos, estdo de acordo com o Manual Procedimentos de
Investimentos, seguindo sua ordem, organizacao e formalizagdo.

5.3 Apuracido Geral do Processo de Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate:
5.3.1 Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

e Gilson Sebastido Mene .2s

5.3.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a andlise e verificagdo dos processos, ocorre por amostragem,
sendo especificamente:

e Levantamento do nimero de processos no 1° SEMESTRE de 2023;

e Andlise da execucdo, do processo de autorizagdo de aplicacdo e resgate;

e Anélise documental da pasta fisica do processo; e

e Anidlise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que s3o utilizados
pelo RPPS

5.3.3 Apuracdo Geral do Processo.
Foram identificados para o 1° SEMESTRE de 2023 o encaminhamento de 78 processos, sendo:

e 45 APR’s de resgate;
e 30 APR’s de aplicacdo;
e 03 APR’s de amortizagdo / pagamento de cupom

5.3.4 Andlise da Execi:¢do.

Por amostragem, foram selecionados 03 processos listados abaixo.

\\

N
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e Relagdo dos processos:

.. B FUNDO ____ DATA ___ TPO ____ VALOR
05.164.356/0001-84 PU‘;?:@:;":&LT’F?: p  05/05/2023 Aplicagdo RS 45.200,00
07.111.384/0001-69 Bﬂi::;ﬂiﬂﬁ;‘gilﬁmfﬁg 08/03/2023 Resgate RS 35.740,00
srssesiooorzs  CUASRASLIANTINOS 1y il g
Cupom
e Amostra selecionada:
. cMw - _FNeae. . DATA TR0 ______ VA0S _
07.111.384/0001-69 ﬁ:f;:ﬁ&ﬂ;‘&':ﬁ%f?g;' 08/03/2023 Resgate RS 35.740,00
e Andlise:

O processo acima foi auditac'o de acordo com a descrigdo dos processos mapeados e
manualizados elaborados pelc «dprio.

5.3.5 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Da analise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de autorizagao
de aplicac3o e resgate, os fluxos e documentos, estdo de acordo com o Manual Procedimentos
de Investimentos, seguindo sua ordem, organizagdo e formalizagdo.

6. SEGURANCA DA INFORMAGAO
6.1 Procedimentos Contingéncia de Backup dos Sistemas:

A AQUIDAUANA PREV conta com um local especifico para guarda e protecdo do computador
central. A sala se mantém fechada, ndo sendo permitida a entrada de pessoas ndo autorizadas.

Atualmente o AQUIDAUANA PREV conta com (06) servidores efetivos e, por amostragem, foram
selecionados (02) servidores para anélise de seus computadores de trabalho, sendo a senhor (a)
Ana Claudia Barcelos, cargo Diretora Previdencidria e Atuarial e a servidora Ramona Medina
Ortiz, cargo de Agente Administrativo.

Ambos possuem senha e login de acesso em seus computadores, bem como senha e login para
acesso aos sistemas utilizados pelo AQUIDAUANA PREV, havendo um controle de acesso proprio
devidamente implantado no AC:JIDAUANA PREV.

Quanto ao procedimento de backup, estes ocorrem de trés formas: (i) um servidor exclusivo
para o sistema AQUIDAUANA PREV (principal programa utilizado pelo AQUIDAUANA PREV; (ii)
HD externo exclusivo para cada usudrio de cada sistema e (iii) nuvem de uso exclusivo e acesso
restrito aos usuarios de cada sistema.

N3o identificamos erros ou falhas nos procedimentos de backup utilizados pelo
AQUIDAUANAPREV

S
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6.1.1 CONCLUSAO E RECOMENDACAO.

Da anélise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de elabora,
aprovacgdo e disseminagao da PSI estdo de acordo com o Manual Procedimentos de Tecnologia
da Informacdo, seguindo sua ordem, organizacao e formalizacao.

Recomendamos que o AQUIDAUANA PREV venha elaborar, aprovar e disseminar uma Politica
de Seguranca da Informac&o — PSI, dentro dos moldes normativos e de preferéncia, seguindo as
instrugdes do 1SO 27.701.

A promocio de sua disseminagdo é de grande importancia, portanto, recomendamos sua
disponibilizacdo no site do AQU'DAUANA PREV bem como sua divulgagdo via e-mail, cobrando
Termo de Ciéncia de todos os  eressados.

7. CONCLUSAO GERAL

Analisadas as evidéncias disponibilizadas pelas dreas submetidas em auditoria, as informag&es
publicadas no site do AQUIDAUANA PREV, os dados e documentos coletados durante o periodo,
as informacdes obtidas por meio do didlogo mantido com cada departamento do AQUIDAUANA
PREV durante a auditoria realizada, este Controle Interno opina pela regularidade das atividades
auditadas no periodo analisado.

Aproveitamos para recomendar a instituicdo de um Plano de A¢do ou Planejamento Estratégico
a ser elaborado e executado por todos os envolvidos no AQUIDAUANA PREV, o que sera motivo
de auditorias futuras.

Recomendamos complementarmente atencdo quanto as sugestdes dispostas neste relatério,
sendo passiveis de irregularidades na préxima emissdo do relatorio de Controle Interno.
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EDSON BENICA
Controle Interno




