
REVI
NS
E
ED

s

RE[AtrOft]O ]X)
GONTROIE IINTERN]O

EXERGIGIGO 20,23
í" Semestre

(

$ntrc.*inillretf

.D.acr.
+qg+_uJo-|ltg

27t7t2023

MUANA FRW



:.-l:::nl

ilHt;\:r
Estado de Mato Grosso do Sul

l'refeitura Municipal dc Aqüdauala
Ilrridade Central dc Controlc Intcrn<>

Ri,ATÓRIO DE CONTROLE INTERNO

Conformidade das áreas Mapeadas, Manualizadas e as todas as ações atendidas na

lmplantação do Pró-Gestão

EXERCíC|O 2023 - t" SEMESTRE

BENEFíCIOS - CONCESSÃO E REVISÃO DAS APOSENTADORIAS E PENSÔES,..,......,,....,,..,....4

z.l Concessão e Revisão das Aposentadorlas e Pensões: 4

2.1.7 Servidoresenvolvidos......... 4

2.1.2

2.L.3

z.',t.4

2.L.s CONCLUSÃO E P: -OMENDAçÂO. ...................

FOLHA DE PAGAMENTO ......

1

2

3

5

5

3.1 Gestão da Folha de Pagamento: ................................

3.1.1 Servidores envolvidos..........

3.L.2 MetodologiaAplicada...............

.5

...-...5

...... - 5

3.1.3

3.L.4

3.1.5

4. ARRECADAçÃO ........ 6

4.1 Processo de Arrecadação de Cobrança de Débitos de Contribuições em Atraso do
Ente Federativo: ..................................6

4.L.7 Servidores envolvidos.. 6

4.L.2 Metodologia 4p1icada.............. ..6

4.1.3 ApuraçãoGeraldosProcedimentos.......-.

4.2 Processo de Arrecadação de Cobrança de Débitos de Contribuições em Atraso dos
Servidores Licenciados e Cet dos:.............

4.t.4 coNCLUSÂO E RECOMENDAÇÃO. ........................

..............7

..............7

..............7

4.2.7 Servidores envolvidos-. ..7



::.1-,-

r,rtEjir
\7

lstado de Mato Grosso do Sul
l)"efeitura Municipa.l de Aquidauana
Lridadc Central de Controle Intenro

4.2.2

4.2.3

4.2.4

Metodologia Aplicada........... 7

5. tNVEST|MENTOS.................................. 8

5.1 Processo de Elaboração, Aprovação e Revisão da Política de lnvestimentos: ............8

5.1.1 Servidoresenvolvidos....................... 8

5.7.2

5.1.3

5.L.4

5.2 Processo de Credenciamento das lnstituições Financeiras:

5.2-L Servldoresenvolvidos.....................

Apuração Geral dos Procedimentos

5.3.1 Servidoresenvolvidos

5.3.2 MetodoloBiaAplicade

5.3.3 ApuraçãoGeraldoProcesso................

......'..'..'..'..,....,........'..,.8

.....................................8

s.2.2 8

s.2.3 Apuração Geral do Processo........... 9

5.2.4 9

.................10

.................10

..........-.10

6. SEGURANçA DA TNFORMAçÃO.......... TL

6.1 Procedimentos contingência de Backup dos Sistemas

7. CONCLUSÃO GERAT

..........11

.t2

L
4



:.:.'."r

:rEl.i
\y

lstado dc Mato ()rosso do Sul

Pre fcitura Municipal de Aquidauara
lrnidade Central de Controle Intent<r

1. TNTRODUçÃO

Dado os trabalhos de acompanhamento e auditoria das áreas mapeadas e manualizadas e de

todas as ações atendidas na lmplantação da Governança no âmbito do Pró-Gestão, este relatório

objetiva inicialmente e de forma segregada das demais auditorias, o cumprimento do item 3.1.4

- "Estrutura de controle lnterno" do Manual Pró-Gestão V.3.4'

Na primeira parte do relatório, os trabalhos de acompanhamento e auditoria ocorreram nas

áreas mapeadas e manualizadas, que compreendem os departamentos:

o De Concessão de Benefícios;

. Do Processo de Arrecadação;

. De Gestão dos lnvestimentos e;

. De Tecnologia da lnformação;

A segunda parte do relatório compreende no acompanhamento das ações no processo de

lmplantação da Governança no âmbito do Pró-Gestão.

A periodicidade de emissão cir' Relatório de Controle lnterno compreende a periodicidade do

próprio Manual do Pró-Gestáo V.3.4, bem como suas futuras emissões, atualizações e

publicações que venham substitui-lo.

/
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2. BENEFíCIOS - CONCESSÃO E REVISÃO DAS APOSENTADORIAS E PENSõES

2,1 Concessão e Revisão das Aposentadorias e Pensões:

21.f Servidoresenvolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

o Ana Claudia Barcelos

2.L.2 MetodoloqiaAolicada.

A metodologia aplicada quanto à análise e verificação dos processos ocorre por amostragem,

sendo especificamente:

. Levantamento do número de processos de benefícios concedidos no 1'SEMESTRE DE

2023;
. Análise da execução, por amostragem, dos processos de benefícios concedidos;

o Anállse documental, por amostragem, das pastas físicas dos processos de benefícios

concedidos e

o Análise, por amostragem, dos registros efetuados nos sistemas integrados aos

processos que são utilizados pela AQUIDAUANAPREV.

Foram identificados para o 1'SEMESTRE DE 2023 o encaminhamento de (D processos, sendo

qUANT. DE PROCESSOS EENEFíCIO

APOSENTADORIA IDADE

APOSENTADORIA TEMPO

PENSÃO

REVISÃO

2.1.4 Análise dos Processos.

Por amostragem, foram selecionados 03 processos entre as concessões e revisões listados

abaixo.

NOME BENEFíCIO DATA

02
05
02
0

o§12023
o28l2O2'
otzl2023

GEORGES ELIAS AYACHE

DORALICE GONçALVES DOS SANTOS LIPU

MARACY DIAS ARAÚJO

AP. TEMPO

AP. IDADE

PENSÃO

ot/or/2o23
08/0212023
t3l05l2O23

2.1.3 Aouracão Geral dos Procedimentos.

. Relação dos processos:

N" PROCESSO
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. Amostra selecionada:

N" PROCESSO NOME BENEFíCIO DATA

02812023 DORALICE GONçALVES DOSSANTOS LIPU AP. IOADE O8/O212O23

o Análise:

o processo acime foi auditado de acordo com a descrição dos processos mapeados e

manualizados elaborados pelo próprio.

2.1.5 CONCLUSÃO E R COMENDACÃO.

Da análiSe realizada, observou- .e que os procedimentos aplicados aO processo de concessão, Os

fluxos e documentos, estão de acordo com o Manual Procedimentos de Concessão de

Benefícios, seguindo sua ordem, organização e formalização.

3. FOLHA DE PAGAMENTO

3.1 Gestão da Folha de Pagamento:

3.1.1 Servidoresenvolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

. Ana Claudia Barcelos

3.I.2 MetodolosiaAolicada.

A metodologia aplicada quanto à análise e verificação dos processos, ocorre por amostragem,

sendo especificamente:

. Levantamento do número de processos de benefícios concedidos no 1'SEMESTRE DE

2023;
o Análise da execução, por amostragem, dos processos de benefícios concedidos;

o Análise documental, por amostragem, das pastas físicas dos processos de benefícios

concedidos e

o Análise, por amostragem, dos registros efetuados nos sistemas inteBrados aos

processos que são utilizados pelo AQUIDAUANAPREV.

02
05
02
0

APOSENTAT'ORIA IDADE

APOSENTADORIA TEMPO

PENSÃO

REVISÃO

ç

3.1.3 Aouracão Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o 1" SEMESTRE DE 2023 o encaminhamento de (D processos, sendo:

qUANT.DEPROCESÍ)S BENFFíqO ,_
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3.1.4 so de Análise e Ve

Por amostragem, foram seleclonados 03 pÍocessos entre as concessões e revisões listados

abaixo.

. Relação dos processos:

N" PROCESSO NOME BENEFíqO DATA

o3ol2023
o28l2023
o1212023

GEORGES ELIAS AYACHE

DORALIC" jONçALVES DOS SANTOS LIPU

MARAC'Y DIAS ARAÚJO

AP. TEMPO

AP. IDADE

PENSÃO

otlot12023
08102/2023
73105/2023

Amostra selecionada:

N" PROCEsSO NOME EENEFíCIO

olal2023 Maracy Dias Araújo PENSÃO B/o512023

o Análise da Execução

o processo acima foi auditado de acordo com a descrição dos processos mapeados e

manualizados elaborados pelo próprio, seguindo a operação:

. Análise Documental

O processo acima foi auditado de acordo com a descrição dos processos mapeados e

manualizados elaborados pelo próprio, se8uindo a ordêm documental:

3.1.5 CONCLUSÃO E RECOMENDACÃO.

Da análise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo da folha de

pagamento, os fluxos e doc'nentos, estão de acordo com o Manual Procedimentos de

lnvestimentos, seguindo sua ordem, organização e formalização.

4. ARRECADAçÃO

4.1, Processo de Arrecadação de Cobranga de Débitos de contribuições em Atreso do Ente

federativo:

4.L.L Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

. Veruska Godoy Neves

4.L.2 MetodolosiaAplicada.

A metodologia aplicada quanto à análise e verificação dos processos, ocorre por amostragem,

sendo especificamente:

g

DATA
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. Levantamento do número de processos no 1" SEMESTRE 2023;

o Análise da execução, do processo de arrecadação de cobrança de débitos de

contribuições em atraso do Ente Federativo;

. Análise documental da pasta física do processo selecionado no item anterior; e

. Análise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que são utílizados

pelo RPPS

Foram identificados para o 1" SEMESTRE 2023 o encaminhamento de 0O processos;

Como no semestre de referência não houve nenhum processo de atraso na contribuição, assim

observou-se que os procedimentos âplicâdos ao processo de arrecadação, os fluxos e

documentos, estão de acordo com o Manual Procedimentos de lnvestimentos, seguindo sua

ordem, organlzação e formalização.

4.2 Processo de Arrecadação de Cobrança de Débitos de contribuições em Atraso dos

Servidores Licenciados e Cedidos:

4.2.L Servidores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

. Vêruska Godoy Neves

4.2.2 Metodo a Ar,!icada.

A metodologla aplicada quantc à análise e verificação dos processos, ocorre por amostragem,

sendo especificamente:

. Levantamento do número de processos no 1'SEMESTRE 2023;

o Análise da execução, do processo de arrecadação de cobrança de débitos de

contribuições em atraso dos servidores licenciados e cedidos;

. Análise documental da pasta física do processo; e

o Análise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que são utilizados

pelo RPPS

Geral dos tmentos.

Foram identificados para o 1" SEMESTRE 2023 o encaminhamento de 0O processos;

Como no semestre de referência não houve nenhum processo de atraso na contribuição, assim

observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de arrecadação, os fluxos e

4.?.3 Aouracã

4-1,.3 Aouracão Geral dos Procedimentos.

4,I.4 CONCLUSÃO E RECOMENDACÃO.

4.2.4 CONCLUSÃO E RECOMENDACÃO.

c
/
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documentos, estão de acordo com o Manual Procedimentos de lnvestimentos, seguindo sua

ordem, organização e formalização.

5. INVESTIMENTOS

5,1 Processo de Elaboração, Aprovação e Revisão da Política de lnvestimentos:

5.1.1 Servidores envolvidos

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

o Gilson Sebastião Menezes

5.t.2 Metodolosi a Aolicada.

A metodologia aplicada quanto à análise e verificação dos processos, ocorre por amostraSem,

sendo especificamente:

. Levantamento do número de processos no 1'SEMESTRE 2023

o Análise da execução, do processo de elaboração, aprovação e revisão da política de

investimentos;
o Análise documental da pasta física do processo; e

. Análise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que são utilizados

pelo RPPS

5.1.3 Aouracão Geral lo Processo.

Foram identificados para o 1' SÉMESTRE de 2023 o encaminhamento de (x) processos.

s.1.4 CONCLUSÃO ERE COMENDACÃO

Conforme informações, documentos e registros apresentados pelo departamento de

lnvestimentos, não houve revisão da Política de lnvestimentos 7021 paÍa o 1' SEMESTRE de

2023.

Da análise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de Elaboração,

Aprovação e Revisão da Política de investimentos, os fluxos e documentos, estão de acordo com

o Manual Procedimentos de lnvestimentos, seguindo sua ordem, organização e formalização.

5,2 Processo de credenciamento das lnstituigões Financeiras:

5.2.f Servidoresenvolvidos'

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

o Ana Claudia Barcelos

5.2.2 MetodoloeiaAPlicada'
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A metodologia aplicada quan -- à análise e verificação dos processos, ocorre por amostragem,

sendo especificamente:

. Levantamento do número de processos no 1'SEMESTRE de 2023;

o Análise da execução, do processo credenciamento das instituições financeiras;

o Análise documental da pasta física do processo; e

o Análise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que são utilizados

pelo RPPS

62.232.889/m1-ql

04.s(r.394/Íx)01-0s

72.ÍW.A!z|úO,"tn

60.745.948/0001-12

52.375.134/0001{4

03.79s.072lmo1-60

00.360.3os^m1-{,4

42.040.639/000140

60.701.190/0001-04
m.mo.ooo/mol-g1

:r0.8:r2.9:16/mo1-59

BANCO DAYCOVAL S. A

AZ QUEST INVESTIMENTOS LTDA

DAYCOVAL ÀsSET MAÍ{AGEME?,IT ADM DÊ

RECI,RSOS IIDA
BANCO BRADESCO S-4.

BRAM - BRADÊsCO ASSrr l,llUAÊl,lrrfi
s.a. D§rRtBUtDoRA Dr rfrUtOS t

vAr_oR...

CONFEDTPÀçÃO DAS COOPERATIVAS DO

SICREDI

cArxA EcoNôMtcA FEDERAI

CÂIXA DISTRIBUIDORA DE TITULOS E

VALORES MOEILIARIOS S.A.

lrAÚ UNIBANCO S.A.

BANCO DO ERASIL S.A.

88 GÊSTÃO DE RECÚRSOS DISTRIBUIDORA

DE TíTULOS E VAI.ORES MOEIUÁRIOs S...

IÍAÚ DTSTRIBUIDORA DE TíTULOS E

vAtoRES MOBIUÁRIOS 5.Â.

ÂDMINIÍRÂDOR/GESTOR

ADMINISTRÂDOR/GESÍOR

ADMINISTRÂDOR/GESTOR

ADMINISÍRADOR/GESTOR

ADMINISTRAOOR,/GEÍOR

24lOu2023

24lOt/2023

25lOrl2023

2slo7l2023

25lOu2O23

ADMINISTRADOR/GESIOR

ÁDMINISTRADOR/GESTOR

ADMINISTRADOR/GESÍOR

ADMINISTRADOR/GESTOR

ADMINISTRÂDOR/GESTOR

ADMINIÍRADON/GEÍOR

2slol/20?3

25lOu2021

2s/otl2o23

25lium23
zslo7l2o23

2slou2023

33.311.713l0qr1-25 ADMINISTRADOR/GESTOR 03/02/2023

5.2.4 Análise da Execucão

Por amostragem, foram selecionados 03 processos listados abaixo.

. Relação dos Processos:

CNPJ lnstituição Classificação

't2.o27.ÉtilonL-oz 
DAYcovALÂssEtuMÁNAGÊMEÍ{rADM ADMIN6TRADoR/GESroR zslou2o23

03.795.07210001-60
CONf EDERÂçÃO DAS COOPERATIVAS

DO SICREDI

B8 GESTÃO DÊ RECURSOS

DtsrRrBUIDoRA DE Tfrulos E

vÂ,í'RES MOBIUÁRIOS S...

AOMTNTSÍRADOR/GESÍOR zsll!2023

30.822.936/mO1-69 ADMINISTRADOR/GE5TOR 25IOU2O23

Dâta

Amostra selecionada:

5.2.1 Aouracão Geral do Processo.

Foram identificados pare o 1'SEMESTRE de 2023 o encaminhamento de 12 processos, sendo:

CNPJ lníituição Classifrcação Data
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CNPJ lnstituição ClassiÍicação Data

72.027.A3210ÍJÍJI-O2 ADMINIÍRADOR/GESTOR 2510712023

o Análise:

o processo acima foi auditado de acordo com a descrição dos processos mapeados e

manualizados elaborados pelo próprio.

5.2.5 CONCTUSÃO E R ECOMENDACÃO.

Da análise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de

credenciamento, os fluxos e documentos, estão de acordo com o Manual Procedimentos de

lnvestimentos, seguindo sua ordem, organização e formalização.

5.3 ApuÍação GeÍal do Processo de Autorização de Aplicação e Resgate:

5.3.1 Se ores envolvidos.

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

. Gilson Sebastião Mene .es

5.3.2 MetodologiaAolicada.

A metodologia apllcada quanto à análise e verificação dos processos, ocorre por amostragem,

sendo especificamente:

. Lêvantamento do número de processos no 1'SEMESTRE de 2023;

o Análise da execução, do processo de autorização de aplicação e resgate;

o Análise documental da pasta física do processo; e

o Análise dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que são utilizados

pelo RPPS

Aouracão Ger ldo Processo.

Foram identificados para o 1" SEMESTRE de 2023 o encaminhamento de 78 processos, sendo:

. 45 APR'S de resgate;

o 30 APPs de aplicação;
o 03 APR's de amortização / pagamento de cupom

cr,çê.o.

DAYCOVAI- ASSET MANAGEMENT ADM
DE RECURSOS LTDA

5.3.3

5.3.4 Análise da Exe

,/.(t
I

Por amostragem, foram selecionados 03 processos listados abaixo.
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Relação dos processos:

CNPJ FUNDO DATA TIPO VATOR

05.154.356/0001{4

07.111.384^m1-69

m.É9.595/m1-78

CÂ|XÂ BNÂSIL TÍTULOS

PÚBLIcos F! RENDA FIXÂ I-P

BB IRF-M ÍÍTUIOS PÚBLICOS FI

RENDA FrxA PRtvtDENoÁRro

CÂIXA BRASIL 2024 U TíTULOs

PúB cos Ft RENDA FrxA

o5lo5l2O23

oalBl2023

7610212023

Aplicação

Resgate

AmortizaÉo /
Pagamefio de

Cupom

RS 4s.2oo,m

Rs 35.740,00

RS 15.33s,39

Amostra selecionada:
CNP.I FUNDO TIPO VALOR

07.111.384/0001-59
BB IRF-M TíIUTOS PÚBUCOS FI

RENDA FrxÁ PREvtDENcúRto
08/01/2023 Resgate RS 35.740,00

o Análise:

O processo acima foi audltadc de acordo com a descrição dos processos mapeados e

manualizados elaborados pelu,róprio.

5.3.5 CONCLU SÃO E RECOMEN DACÃO.

Da análise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao processo de autoÍização

de aplicação e resgate, os fluxos e documentos, estão de acordo com o Manual Procedimentos

de lnvestimentos, seguindo sua ordem, orgenização e formalização'

6. SEGURANçADAINFORMAçÃO

6.1 Procedimentos contingência de Backup dos Sistêmas:

A AQUIDAUANA PREV conta com um local específico para guarda e proteção do computador

central. A sala se mantém fechada, não sendo permitida a entrada de pessoas não autorizadas.

Atualmente o AQUIDAUANA PREv conta com (06) servidores efetivos e, por amostragem, foram

selecionados (02) servidores para análise de seus computadores de trabalho, sendo a senhor (a)

Ana Claudia Barcelos, cargo Diretora Previdenciária e Atuarial e a servidora Ramona Medina

Ortiz, cargo de Agente Administrativo.

Ambos possuem senha e login de acesso em seus computadores, bem como senha e login para

acesso aos sistemas utilizados pelo AQUIDAUANA PREV, havendo um controle de acesso próprio

devidamente implantado no AC,.JIDAUANA PREV.

Quanto ao procedimento de backup, estes ocorrem de três formas: (i) um servidor exclusivo

para o sistema AQUIDAUANA PREV (principal progrãma utilizado pelo AQUIDAUANA PREV; (ii)

HD externo exclusivo para cada usuário de cada sistema e (iii) nuvem de uso exclusivo e acesso

restrito aos usuários de cada sistema.

Não identificamos erros ou falhas nos procedimentos de backup utilizados pelo

AQUIDAUANAPREV

I

DATA
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Da análise realizada, observou-se que os procedimentos aplicados ao procêsso de elabora,

aprovação e disseminação da PSI estão de acordo com o Manual Procedimentos de Tecnologia

da lnformação, seguindo sua ordem, organização e formalização.

Recomendamos que o AQUIDAUANA PREV venha elaborar, aprovar e disseminar uma Política

de segurança da lnformação - PSl, dentro dos moldes normativos e de preferência, seguindo as

instruções do ISO 27.701.

A promoção de sua disseminação é de grande importância, portanto, recomendamos sua

disponibilização no site do AQLIIDAUANA PREV bem como sua divulgação via e-mail, cobrando

Termo de Ciência de todos os ieressados.

7. CONCTUSÃO GERAI

Analisadas as evidências disponibilizadas pelas áreas submetidas em auditoria, as informações

publicadas no site do AQUIDAUANA PREV, os dados e documentos coletados durante o período,

as informações obtidas por meio do diálogo mantido com cada departamento do AQUIDAUANA

PREV durante a auditoria realizada, este Controle lnterno opina pela regularidade das atividades

auditadas no período analisado.

Aproveitamos para recomendar a instituição de um Plano de Ação ou Planejamento Estratégico

a ser elaborado e executado por todos os envolvidos no AQUIDAUANA PREV, o que será motivo

de auditorias futuras.

Recomendamos complementarmente atenção quanto as sugestões dispostas neste relatório,

sendo passiveis de irregularldades na próxima emissão do relatório de Controle lnterno.

Aquidauana/MS, 27 de julho de 2023.

€»-G"^;;
EDSON BENIú
Controle lnterno
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6,1.1 CONCLUSÃO E RECOMENDACÃO.


